Zakladni $kola a Matei'ska $kola Sanov

Sanov 97, 763 21 Slavi¢in
ICO: 75020637 tel.: 577341389

ORGANIZACNI RAD SKOLY
SMERNICE 9/12

PROVOZNI RAD

Vypracoval: Raskova Blanka, feditelka Skoly

Schvalil: Raskova Blanka, feditelka Skoly

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne:  [1.9.2012

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zakona ¢. 564/1990 Sb. o statni spravé a samosprave v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu
Skoly.

Provozni fad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajiSténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz,, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlediiuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani vcetné pitného rezimu.

| Udaje o za¥izeni |

Ztizovatel: Obec Sanov

Pravni forma: od 1.1.2003 piispévkova organizace, ktera sdruzuje ZS, MS, SD, SJ
feditelka: Mgr.Raskova Blanka

Kapacita ZS: 32 zakl

Kapacita SJ: 50 zakd

Kapacita MS: 19 déti

Provozni doba: 7.00 - 14.40

Zajmové ¢innosti Skoly, krouzky, sportovni vyziti: ano
Vyuzivani skolni budovy a pozemku pro jiné aktivity: ano
Zatazeni a organizovani spole¢nych ¢innosti pro Zéky a jejich rodice: ano

Stravovani pro cizi stravniky ve Skolni jidelnég: ne



\ ReZim provozu

Skola je oteviena pro vstup zakt od 7.00 do 14.40 hodin.

ZS:  7.00 - 7.30 ptichod zaka do skoly
7.30 - 8.15 prvni vyucovaci hodina
8.15 - 8.30 pfrestavka a svacina
8.30 - 9.15 druha vyucovaci hodina
9.15 - 9.35 hlavni prestavka
9.35 -10.20 tfeti vyucovaci hodina
10.20 - 10.30 piestavka
10.30 - 11.15 c&tvrta vyucovaci hodina
11.15 - 11.25 prestavka
11.25 -12.10 pata vyucovaci hodina
12.10 - 12.40 obed
12.40 - 13.10 prestavka (SD)
13.10 - 13.55 Sesta vyucovaci hodina
SD: pondéli  12.00 - 13.25
utery 12.30 - 13.25
stfeda 12.30 -13.25
ctvrtek  12.30 - 13.25
patek 11.30 - 13.25
Strava :
Doba vydavani obéda je od 11.00 do 12.40 hodin. Po dohodg¢ se ztizovatelem Skoly
a s rodi¢i zajistuje 8kolni jidelna i ranni svainy pro zaky ZS, které se vydavaji
od 8.00 do 8.25 hod.

MS:

Provoz od 7.00 do 14.40 hodin

Ptichod déti do 8.00 hodin

Dopoledni aktivity: spontanni hra 7.00 — 8.00 hodin
ranni svacina 8.00 — 8.15 hodin
¢innosti fizené pedagogem  8.15 — 9.45 hodin
(pohybové aktivity, vychovné —vzdélavaci ¢innost)

pobyt venku 9.45 — 11.15 hodin
obeéd 11.15-12.00 hodin
odpocinek, spanek 12.00 — 14.00 hodin

spontanni hra , odchod 14.00 —14.40 hodin
Vyuzivani prostor budovy a Skolni zahrady ( tfida, leharna, pocitacova ucebna skoly,
télocvicna, Skolni 1 obecni pozemky).

Nakladani s pradlem:

Vymeéna pradla: lizkoviny - jednou za 3 tydny (zajist'uje skola v pradelné ve Slavi¢ing)
ruéniky jsou jednordzové (zaci ZS maji vlastni — vyména jednou za 2 tydny)

pyZama, télocviény tbor — jednou za 2 tydny (zajiSt'uji rodice)



Zasobovani vodou, pitny rezim, stravovani.

1. Pitné voda je odebirana z vetejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitd tedy provadi
spravce vetfejného vodovodu. Odbéry vody jsou provadény v terminech pozadovanych
KHS, ktera provadi rozbor kvality vody.

2. Skola mé vlastni jidelnu, ktera zajistuje stravovani pro déti MS ( ranni svac¢ina, obéd a
odpoledni svagina), pro zaky ZS ( ranni sva¢ina — po dohodsg se ziizovatelem, ob&d)

a pro zameéstnance Skoly (obéd).

Strava :

Doba vydavani obéda je od 11.00 do 12.30 hodin. Po dohodé¢ se zfizovatelem Skoly a
s rodi¢i zajistuje §kolni jidelna i ranni svaginy pro zaky ZS, které se vydavaji

od 8.05 do 8.25 hod.

Pitny rezim pro MS i ZS je zajistén §kolni jidelnou. Déti i Zaci maji po dohodé s rodi¢i
vlastni hrni¢ky, kuchatka odpovida za cistotu nadobi. Vedouci Skolniho stravovani
odpovida za pestry a vhodny vybér napoju.

Hluk

1. Skola neprovozuje zadnou &innost, pii které by hluk piekratoval hygienické limity. Pokud
jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, ze hlu¢né prace
budou provadény zésadné v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho zvenci do
budovy (doprava apod.) neptekracuje hygienické limity.

Udriba 3koly

1. Pro cisténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich
naplnich provoznich zaméstnancli. Pro zajisténi uklidu jsou zpracovany normy
pfidélovani Cisticich prostfedkli véetné dezinfek¢nich prostfedkl. Prehled o nékupu a
vydeji vede Skolnice na skladovych kartach, pravidelné provadi kontrolu jejich ucelného
pouzivani.

2. Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim vyhlasce &. 108/2000Sb:

a) denné setfenim na vlhko vSech podlah, okennich parapetti, nabytku, krytu topnych téles a
klik; u kobercti vy¢isténim vysava¢em; vynaseni odpadkl musi byt provadéno denné,

b) denné za pouziti Cisticich prostiedkll s dezinfekénim w¢inkem umytim umgyvadel,
pisoarovych musli a zachodd,

C) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovanim
umyvaren a zachodi,

d) nejméné trikrat roén¢ umytim oken vcetné€ ramu a svitidel,

e) nejméné dvakrat roéné celkovym tiklidem vSech prostor Skoly,

f) malovanim jedenkrat za dva roky nebo v ptipadé potieby Castéji.

Soucasti ¢isténi je béznd ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zékona €.
258/2000Sb., jako prevence vzniku infek¢nich onemocnéni a vyskytu Skodlivych zivocichi.
Pti vyskytu hmyzu, hlodavci a dalSich Zivocichii ve Skole bude proveden specialni ochranny
zéasah odbornou firmou.



Pracovni podminky

1.
2.

Ve skole neni zadné rizikové pracoviste.

Skola ma zpracovanu smeérnici pro Osobni ochranné pracovni prostfedky, které jsou
vydavany ur¢enému okruhu zaméstnanct. Seznam je kazdorocné kontrolovan, piipadné
upravovan.

Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které¢ splituji pozadavky na osvétleni, vybaveni,
vétrani, velikost a vybaveni. V zadné z uceben neni piekro¢en maximalni pocet zaku,
dany plosnou vymérou mistnosti ve smyslu vyhlasky.

Casové rozvrzeni uciva, sestava rozvrhu a rezim dne vychdzi zejména z ustanoveni
vyhlasky ¢. 48/2005 Sb. o zakladni skole.

Velka ptestavka je vyuzivana za vhodného pocasi k pobytu zakti mimo budovu.

Ve tiidach zajist'uji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v
ucebné, dostateCnym vétranim, pobytem déti o prestavkach mimo ucebnu, dodrzovanim
délky vyucovacich hodin a pfestavek, zafazovanim relaxacnich chvilek a cvi¢eni do
hodin, umoziuji détem pit i béhem vyucovani, manipulaci s zaluziemi reguluji osvétleni
tiidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym osvétlenim. Vedou zaky k
otuzovani a pouzivani pfimétené teplého obleceni. Sleduji pfimétenost velikosti lavic a
zidli pro zéky a ve spolupraci se Sskolnikem zajist'uji potfebnou vymeénu za vétsi velikosti.

Pravidelnym stfidanim zasedaciho pofadku fad nebo jinym zplisobem méni umisténi zakh
ve tfid¢ tak, aby se pro zdky ménil uhel pohledu na tabuli. Také vedenim zakd ke
spravnému sezeni a drzeni téla pfispivaji k prevenci jednostranné statické zatéze urcitych
svalovych skupin.

Mimoskolni akce zaka

Pro kazdou mimoskolni akci zaki je urcen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako vedouci
akce. Ten zajiStuje dodrzeni podminek pro potddani akce ( vyhlaSka ¢. 303/1996Sb. o
Skolach v pftirod¢, vyhlaska €. 106/2001Sb.o hygienickych pozadavcich na zotavovaci
akce pro déti,...). Vede zaznamy o piedepsanych nalezitostech — souhlas rodi¢d s ucasti
ditéte, prohlaseni rodi¢l o zdravotnim stavu, potvrzeni lékafe o zdravotni zpusobilosti
ditéte a osob zucasthujicich se akce, pou€eni zaki o BOZP, pojisténi.

Osvétleni

1.

VSechny prostory slouZici k vyuce maji zajiSténo vyhovujici denni osvétleni, smér
osvétleni je vZdy zleva a shora. Pro ochranu pied oslnénim a pro zajiSténi zrakové pohody
jsou okna opatiena vytahovacimi zaluziemi. Umélé osvétleni v uebnéch zajistuje celkové
osvétleni uebny a zvlast tabule.

V prostorach, kde se pouziva vypocetni technika a televizory (kancelaf, pocitatova
ucebna) je zrakova pohoda zajisténa: v oknech jsou nastavovaci Zaluzie, obrazovky jsou
umistény tak, aby nedochazelo k jejich osviceni dennim svétlem nebo svitidla, u pocitaci
je vzdalenost obrazovky od o¢i je min. 50 cm.



Vétrani

1. VSechny prostory vyuzivané pro pobyt zaka v budové skole — ucebny, Satny, télocvicna,
WC, skolni druzina, Skolni jidelna — jsou pifimo vétratelné. Na socidlnim zatfizeni pro
zaméstnance je nainstalovan ventilator.

Vytapéni

1. V ucebnach, druzin¢ a dalSich mistnostech ur¢enych k trvalému pobytu je zajiSténa teplota
nejméné 20 az 22 °C; teplota povrchu podlahy neklesa pod 19 °C. V télocviéné teplota
vzduchu neklesa pod 16 °C, v jideln¢, chodbé a v dalSich mistnostech pro kratkodoby
pobyt pod 18 °C, na WC pod 16 °C.

2. V letnim obdobi nejvyssi ptipustnd teplota v uc¢ebnach je 26 °C. K jeji regulaci jsou v
oknech instalovany zaluzie. Tato teplota mize byt piekro¢ena za mimotadnych vnéjsich
mikroklimatickych podminek.

3. Pii poklesu teploty vzduchu v u¢ebnach urcéenych k trvalému pobytu déti a zakt ve tiech
po sobé& nasledujicich dnech pod 18 °C, nejméné vSak na 16 °C, nebo pfi poklesu teploty
vzduchu v téchto u¢ebnach v jednom dni pod 16 °C musi byt provoz zatizeni pro vychovu
a vzdélavani zastaven.

4. Kontrola teploty vzduchu v prostorach s trvalym pobytem je zajiSténa nasténnymi
teploméry ve vysce 1,2 az 1,5 m nad podlahou na vnitini stran¢ mistnosti.

Vybaveni $koly

1. V telocvicné jsou télesa ustfedniho topeni, okna a svitidla zajisténa kryty a sitémi proti
rozbiti. Otevirani oken je zajisténo.

2. Ve skole se nevyskytuji dveie kyvavé nebo turniketové.

3. Ve vsech vyukovych prostorach je umisténo aspon jedno umyvadlo s vytokem pitné vody,
vSude je studena i tepla voda.

4. Lékarni¢ky jsou umistény v 1. patfe a v pfizemi u télocvicny. U lékarnicek je umistén
traumatologicky plan. Obsah dopliuje feditelka Skoly vzdy k zahdjeni Skolniho roku a
V pololeti a pribézné podle pozadavkl vyucujicich.

Jedy, nebezpecéné latky

1. Jedovaté latky nejsou ve Skole pouzivany.

2. Uzivatelé venkovnich hracich ploch urcenych pro hry a sport, tj. zejména vyucujici
télesné vychovy, uditelky MS a vychovatelka $kolni druZiny zkontroluji istotu téchto
ploch, pfipadné znecisténi nebo vyskyt injekcnich stiikacek ¢i jehel hlasi Skolnici, kterd
zajisti odstranéni zavad.

3. Rostliny a dfeviny vysazené v arealu skoly odpovidaji projektu Skoly, nejsou zde jedovaté
rostliny, ani alergizujici dieviny. Pokos travy zajistuje obecni ufad. Pokos je provadén v
intervalech, které zamezuji vyskytu kvetoucich trav.



Zavéreéna ustanoveni

1. Seznameni s provoznim fadem tvofi soucast vstupniho a periodického Skoleni
zameéstnancl Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdoro¢ni
vetejné provérky BOZP.

2. Zmény provozniho fadu jsou provadény formou ¢islovanych doplnkd.

3. Organy ochrany vetejného zdravi mohou natidit upravu provozniho fadu.
4. Kontrolu ustanoveni této smérnice provadi feditelka skoly.

5. Zrusuje se Smérnice ¢. 9/05 ze dne 29.8.2005. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi
Skarta¢nim fadem pro Skoly a Skolské zafizeni .

6. Smeérnice nabyva Gc¢innosti dnem : 1.9. 2012

V Sanové dne 1.8.2012

Mgr. Blanka Raskova
feditelka ZS a MS Sanov



Zakladni $kola a Matei'ska $kola Sanov

Sanov 97, 763 21 Slavitin
ICO: 75020637 tel.: 577341389

Dodatek ¢.1 ke smérnici 9/12

PROVOZNIi RAD
Vypracoval: Raskova Blanka, feditelka Skoly
Schvalil: Raskové Blanka, feditelka Skoly

Dodatek nabyva Gi€innosti ode dne:

1.9.2013

Reditelka ZS a MS Sanov Blanka Raskova, vydava tento dodatek &. 1 ke smé&rnici 9/12 —
Provozni fad, vydané 1.8.2012 a to zménu ustanoveni -Rezim provozu.

ReZim provozu

Skola je oteviena pro vstup zakt od 7.00 do 14.45 hodin.

p%

ZS: 7.00 - 7.30

ptichod zaki do Skoly

7.30 - 8.15 prvni vyucovaci hodina

8.15 - 8.30 pfestavka a svacina

8.30 - 9.15 druha vyucovaci hodina

9.15 - 9.35 hlavni pfestavka

9.35 -10.20 tfeti vyucovaci hodina

10.20 - 10.30 piestavka

10.30 - 11.15 ctvrtd vyucovaci hodina

11.15 - 11.25 piestavka

11.25 - 12.10 pata vyucovaci hodina

12.10 - 12.40 obed

12.40 - 13.10 ptestavka (SD)

13.10 - 13.55 Sesta vyucovaci hodina
SD: pondéli  12.20 - 14.00

utery 12.20 - 14.00
stfeda 12.20 - 14.00
Ctvrtek 11.15- 14.00
patek 12.20 - 14.00

Strava :

Doba vydavani obéda je od 11.00 do 12.40 hodin. Po dohodé se zfizovatelem skoly
a s rodici zajist'uje Skolni jidelna 1 ranni svaciny pro Zaky ZS, které se vydavaji

od 8.00 do 8.25 hod.



MS:

Provoz od 7.00 do 14.45 hodin

Ptichod déti do 8.00 hodin

Dopoledni aktivity: spontanni hra 7.00 — 8.00 hodin
ranni svacina 8.00 — 8.15 hodin
¢innosti fizené pedagogem  8.15 —9.45 hodin
(pohybové aktivity, vychovné —vzdélavaci ¢innost)

pobyt venku 9.45 — 11.15 hodin
obéd 11.15 - 12.00 hodin
odpocinek, spanek 12.00 — 14.00 hodin

spontanni hra , odchod 14.00 —14.45 hodin
Vyuzivani prostor budovy a Skolni zahrady ( tfida, leharna, po¢itacova ucebna skoly,
télocvicna, Skolni i obecni pozemky).

Tato zména ustanoveni ¢l. IV. odst.1 smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou
Skoly a je Gi¢inna od 1.9.2013.

V Sanové 14.8.2013

Blanka I}aékoyév
feditelka ZS a MS Sanov



